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Запрос предложений на право заключения договора на оказание услуг по организации и проведению форума «Международные партнеры пермского края-2022».
Участник запроса предложений несёт все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений, в том числе расходы по получению, оформлению и подготовке всех требуемых в соответствии с условиями проведения запроса предложений документов, независимо от результатов проведения запроса предложений.

	№
п/п
	Наименование 
	Содержание

	
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


	1
	Заказчик
	Наименование: некоммерческая организация «Пермский фонд развития предпринимательства»
Руководитель: Порохин Дмитрий Владимирович


	2
	Контактное лицо
	Филимонова Екатерина Алексеевна
(адрес) 614096, г. Пермь, ул. Ленина, д. 68, оф. 211
Тел: (342) 270 06 77, (доб. 202)
эл. почта: filimonova@perm-export.ru

	3
	Предмет закупки 
	оказание услуг по организации и проведению форума «Международные партнеры Пермского края-2022».

	4                                                                                                                                        
	Срок оказания услуг 
	13 октября 2022 г. Дата может быть изменена по инициативе Заказчика, но должна быть не позднее 15 ноября 2022 года.

	5
	Требования к услугам 
	Требования к услугам указаны в Техническом задании, являющемся приложением к настоящей документации о проведении запроса предложений. 

	6
	Начальная (максимальная) цена договора 
	1 000 000 (Один миллион) рублей 00 копеек

	7
	Порядок формирования цены договора
	Цена договора включает в себя все затраты Исполнителя.

	8
	Порядок оплаты товаров (работ, услуг)
	Оплата услуг производится в два этапа:
1-ый этап: заказчик оплачивает предоплату в размере 30 % от общей стоимости услуг в течение 10 (Десяти) рабочих дней с даты заключения договора на основании выставленного Исполнителем счета.
2-ий этап: заказчик оплачивает оставшуюся часть в размере 70 % в течение 20 (Двадцати) рабочих дней с даты подписания сторонами акта оказанных услуг.

	9
	Участники запроса предложений
	Юридические лица или физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуального предпринимателя.

	10
	Требования к Участникам запроса предложений 
	1.	Соответствие требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора;
2.	участники закупок должны иметь полномочия на участие в закупочных процедурах;
3.	в отношении участника закупок не должна проводиться ликвидация и процедура банкротства;
4.	деятельность участника закупки не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в процедурах закупок;
5.	у участника закупки должна отсутствовать недоимка по налогам, сборам, задолженность по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, за исключением:
- суммы, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах; 
- суммы, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- суммы, которые в совокупности не превышает 5 000 рублей;
- суммы, которые в совокупности не превышают 50 000 рублей и участником закупки подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в закупке не принято.
6.	участник не является оффшорной компанией;
7.	отсутствие конфликта интересов с Фондом, под которым понимаются случаи, при которых руководитель Фонда, член закупочной комиссии, состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества, членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем  учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц;.
8.	отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица;
9.	участник закупки предоставляет достоверные сведения в рамках закупочных процедур.
10.	отсутствие в реестре недобросовестных участников закупок некоммерческой организации «Пермский фонд развития предпринимательства».

	11
	Преимущества, предоставляемые при участии в запросе предложений
	Преимущества при участии в запросе предложений не предоставляются. 

	12
	Порядок предоставления разъяснений положений документации о запросе предложений
	В случае получения от участника закупки запроса о разъяснении документации о закупки, Заказчик обязан в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления запроса направить разъяснения такому участнику и разместить такие разъяснения с указанием предмета запроса, но без указания наименования участника, от которого поступил запрос, на официальном сайте.

	13
	Отказ от проведения запроса предложений
	Заказчик вправе отказаться от проведения закупки до даты подведения итогов закупки (включительно). Уведомление об отказе от проведения закупки размещается на официальном сайте не позднее одного рабочего дня с даты принятия соответствующего решения. 
В данном случае поступившие заявки возвращаются участникам закупки посредством почтовой связи по требованию последних. Указанное требование должно быть направлено в течение 15 календарных дней с даты отказа от проведения закупки. 

	ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ПОДАЧИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

	14
	Форма заявки на участие в запросе предложений
	Заявка подается в письменной форме в запечатанном конверте почтой, лично или с курьером. Внешний конверт заявки (конверт курьерской или почтовой службы) должен содержать наименование запроса предложений на право заключения договора, в отношении которого подается заявка. 

Все листы заявки с приложениями должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью (при наличии) и подписью уполномоченного лица участника закупки.
Заявка на участие в запросе предложений должна быть сопровождена документами по перечню, указанной в п.15.1 настоящей документации, в том числе содержать титульный лист с указанием следующей информации: 

	Заявка
на участие в запросе предложений на право заключения договора оказания услуг (указать наименование запроса предложений) 
Участник закупки - _________________________
Почтовый адрес - ___________________________
ИНН (участника)____________________________


	
Документы в составе заявки подаются на русском языке, в случае необходимости, участник закупки прикладывает заверенный перевод документа. Документацией о закупке может быть установлено, что данное требование не применяется к определенному перечню документов. 
Документы в составе заявки, которые заполняются согласно прилагаемым к Документации о закупке формам, должны быть заполнены печатным способом, рукописный способ не допускается, также не допускается в документах наличие подчисток, приписок и неоговоренных исправлений. Исправление, внесенное в документ, оговаривается, подтверждается подписью уполномоченного лица и печать участника закупки (при наличии).  
В случае нарушений требований к составлению и оформлению документов согласно настоящему пункту, документ считается непредставленным, заявка к участию в закупке не допускается. 




	15.
	Документы, которые представляет Участник запроса предложений

	
15.1.


















































	
обязательные документы


















































	Участник закупки должен представить следующие обязательные документы (при отсутствии указанных документов заявка Участника не оценивается):
1. заявка на участие в закупке (Форма 1 Раздел III Образцы форм, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений).
2. К заявке прилагаются следующие документы:
2.1. анкета участника закупки (Форма 2 Раздел III Образцы форм, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений).
2.2. Участники закупки для подтверждения своей регистрации в качестве юридического лица/ индивидуального предпринимателя, предоставляют: копию свидетельства о государственной регистрации (при регистрации до 1 января 2017 года) либо копию Листа записи ЕГРЮЛ/ ЕГРИП в соответствии с Приказом ФНС России от 12.09.2016 N ММВ-7-14/481@ «Об утверждении формы и содержания документа, подтверждающего факт внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц или Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, признании утратившими силу отдельных приказов и отдельных положений приказов Федеральной налоговой службы» (при регистрации после 1 января 2017 года);
2.3. копия устава (для юридического лица);
2.4. документ, подтверждающий отсутствие неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, по состоянию на дату, предшествующую дате подачи заявки не более чем на тридцать календарных дней. Указанный документ должен быть подписан уполномоченным лицом ФНС России и скреплен печатью либо подписан усиленной квалифицированной подписью ФНС России (по форме, утвержденной приказом ФНС России от 20.01.2017 № ММВ-7-8/20@ код по КНД 1120101 или при наличии задолженности – копии платежных документов контрагента об оплате данной задолженности с приложением справки о состоянии расчетов по налогам, сборам, страховым взносам, пеням, штрафам, процентам (представляется по форме, утвержденной приказом ФНС РФ от 28.12.2016 №ММВ-7-17/722@ форма по КНД 1160080). 
2.5.	документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки – юридического лица (копия решения (протокола) о назначении или об избрании и приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее – руководитель). 
В случае если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности.
В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.
2.6. декларация соответствия требованиям (Форма 4 Раздел III Образцы форм, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений).
2.7. опись документов к настоящей документации (Форма 3 Раздел III Образцы форм, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений).

	
15.2. 






	Дополнительные документы
	[bookmark: _Hlk51232121]Участники закупки вправе представить следующие документы:
1. [bookmark: _Hlk97831019]Документы, подтверждающие наличие у  участника закупки опыта оказания услуг по проведению культурно-массовых мероприятий. Баллы присваиваются за общую сумму по договорам оказания услуг на проведение культурно-массовых мероприятий. Подтверждающие документы – копии договоров оказания услуг со всеми приложениями, дополнительными соглашениями и актами оказанных услуг. Стоимость оказания услуг должна быть однозначно определена из договора и приложений к нему, документы, в которых нет возможности определить конечную стоимость оказания услуг – не принимаются и не рассматриваются комиссией. Документы должны быть предоставлены за период времени не более трех лет до даты подачи заявки.
Документы рекомендовано сопроводить таблицей по Форме 5 Раздел III Образцы форм, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений).

2. Документы, подтверждающие наличие у участника закупки опыта оказания услуг по организации и проведению мероприятий с посещением субъекта Российской Федерации делегаций из иностранных государств. Подтверждающие документы – копии договоров со всеми приложениями, дополнительными соглашениями, предметом которых является организация и проведение мероприятий с посещением субъекта Российской Федерации делегаций из иностранных государств, а также акты оказанных услуг к ним. Документы должны быть предоставлены за период времени не более трех лет до даты подачи заявки.
Документы рекомендовано сопроводить таблицей по Форме 6 Раздел III Образцы форм, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений).
В случае если предмет договора на оказание услуги не виден в подтверждающих документах (не указан, не прописан, документы к рассмотрению комиссией не принимаются.

	 
	Требования к оформлению заявок на участие в запросе предложений
	Порядок оформления копий документов: 
Копии документов заверяются подписью уполномоченного лица и скрепляются оттиском печати (при наличии) с проставлением ФИО, даты и заверительной надписи «Копия верна».
В случае нарушений требований к составлению и оформлению документов согласно настоящему пункту, документ считается непредставленным, заявка к участию в закупке не допускается.  

	17
	Срок подачи заявок 
	до 14-00 часов местного времени
«04» октября 2022 года.

	18
	Место подачи заявок (адрес)
	614096, г. Пермь, ул. Ленина, д. 68, оф. 220 
(Центр «Мой бизнес»)
Тел: (342) 214 99 09
курьером или по почте

	19
	Порядок подачи заявок 
	Заявка на участие в запросе предложений направляется курьером или по почте с уведомлением. Заказчик регистрирует поступившую заявку на участие в запросе предложений в журнале регистрации и наносит непосредственно на титульный лист или конверт заявки на участие в запросе предложений соответствующую отметку. Журнал регистрации и отметка о принятии заявки должны содержать время, дату подачи и регистрационный номер заявки, присваиваемый в порядке очередности поступления заявок. 
По требованию лица, подавшего заявку на участие в запросе предложений, заказчик выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.
Участник закупки самостоятельно несет все риски и расходы, связанные с доставкой корреспонденции. Ответственное лицо от заказчика закрывает журнал приема заявок в течение получаса со времени окончания срока подачи заявок, заявки, поступившие после срока окончания подачи заявок, к рассмотрению не принимаются. 

	РАССМОТРЕНИЕ, ОЦЕНКА И СОПОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
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	Дата проведения запроса предложений
	Не позднее «04» октября 2022 г. включительно
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	Место проведения запроса предложений
	614096, г. Пермь, ул. Ленина, д. 68, оф. 220
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	Критерии оценки участников закупки






























	Критерии оценки участников закупки:
1. Продолжительность деятельности участника закупки с даты государственной регистрации:
· до 1 года – 0 баллов;
· от 1 года до 5 лет включительно - 3 баллов;
· свыше 5 лет – 5 баллов.
2. Наличие у участника закупки опыта оказания услуг по проведению культурно-массовых мероприятий. Баллы присваиваются за общую сумму по договорам оказания услуг на проведение культурно-массовых мероприятий. Подтверждающие документы – копии договоров оказания услуг со всеми приложениями, дополнительными соглашениями и актами оказанных услуг. Стоимость оказания услуг должна быть однозначно определена из договора и приложений к нему, документы, в которых нет возможности определить конечную стоимость оказания услуг – не принимаются и не рассматриваются комиссией. Документы должны быть предоставлены за период времени не более трех лет до даты подачи заявки.
· подтвержденный опыт оказания услуг по проведению культурно-массовых мероприятий на сумму до 5 000 000 рублей – 0 баллов
· подтвержденный опыт оказания услуг по проведению культурно-массовых мероприятий на сумму от 5 000 000 до 10 000 000 рублей – 10 баллов
· подтвержденный опыт услуг оказания услуг по проведению культурно-массовых мероприятий на сумму 10 000 000 рублей и свыше – 15 баллов.

3. Наличие у участника закупки опыта оказания услуг по организации и проведению мероприятий с посещением субъекта Российской Федерации делегаций из иностранных государств. Подтверждающие документы – копии договоров со всеми приложениями, дополнительными соглашениями, предметом которых является организация и проведение мероприятий с посещением субъекта Российской Федерации делегаций из иностранных государств, а также акты оказанных услуг к ним. Документы должны быть предоставлены за период времени не более трех лет до даты подачи заявки.
•	отсутствие документов – 0 баллов;
•	наличие документов – 10 баллов.
4. Предложение участника закупки в отношении стоимости договора (указывается в заявке участника):
· снижение начальной (максимальной) цены от 0 до 5% (включительно) – 0 баллов;
· снижение начальной (максимальной) цены от 6% до 10% (включительно) – 5 баллов;
· снижение начальной (максимальной) от 11 % до 15% *(включительно)– 10 баллов;
· снижение начальной (максимальной) цены от 16% и далее – 15 баллов;
· участник, предложивший снижение максимальной цены более, чем на 16% и одновременно предложивший минимальную стоимость среди всех участников – 20 баллов.
Победителем признается один участник закупки, набравший максимальное количество баллов.
При равенстве баллов победителем признается участник, с более ранним временем подачи заявки.

	
ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА
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	Порядок заключение договора






	Договор заключается между некоммерческой организацией «Пермский фонд развития предпринимательства» и победителем запроса предложений не позднее чем через 10 (десять) календарных дней после подписания протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений. 
[bookmark: _Ref498693783]Лицо, с которым заключается договор, в течение 2 (двух) дней с даты получения от Заказчика проекта договора направляет в адрес Заказчика следующие документы:
1) подписанный со своей стороны проект договора в количестве экземпляров в соответствии с условиями договора;
2) [bookmark: _Ref25257011]копию документа, подтверждающего полномочия лица на подписание договора; 
3) копию решения об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ и учредительными документами юридического лица; 
4) копию решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о наличии такого решения установлено законодательством РФ и учредительными документами;  
Представление документов, предусмотренных настоящим пунктом Положения, не требуется, если они были представлены в составе заявки на участие в закупке.
В случае если участником закупки не исполнены требования настоящего пункта, он признается уклонившимся от заключения договора.
Сведения об участниках закупки, признанных победителями, но уклонившихся от заключения договоров, в том числе не предоставивших Заказчику в срок, предусмотренный документацией о закупке, подписанный договор включаются Заказчиком в Реестр недобросовестных участников закупок и размещаются на сайте Заказчика. 
Заказчик вправе отказаться от заключения договора с победителем закупки в любой момент в случае выявления Заказчиком предоставления участником закупки недостоверных сведений. 
В данном случае, закупочная комиссия составляет Протокол об отказе от заключения договора, который должен быть размещен на официальном сайте Фонда не позднее одного рабочего дня, следующего за днем установления факта предоставления недостоверных сведений. 
Заказчик вправе отказаться от заключения договора с победителем закупки в случае, если закупка, согласно утвержденным параметрам, осуществлялась в интересах и по заявке СМСП (Получателя услуги), но после определения победителя закупки потребность в оказании услуги у Получателя услуги оказалась неактуальной и Получателем услуги был предоставлен письменный отказ от получения услуги. 

В случае если не подана ни одна заявка на участие в запросе предложений или подана только одна заявка на участие в запросе предложений или по результатам рассмотрения соответствующей требованиям документации о запросе предложений была признана только одна заявка или по результатам оценки заявок закупочной комиссией не был выбран победитель, запрос предложений признается несостоявшимся. 

Если по итогам рассмотрения указанной единственной заявки она признана соответствующей документации о закупке, Заказчик заключает договор с таким участником. Договор составляется путем включения условий, в том числе о цене, предложенных таким участником в заявке, в проект договора.

В случае если победитель запроса предложений признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, заявке которого присвоен второй номер.



[bookmark: _Ref119427310]
РАЗДЕЛ II. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

	Техническое задание 


	Оказание услуг по организации и проведению форума «Международные партнеры Пермского края - 2022» (далее по тексту – «Форум»), отвечающего следующим целям и задачам: 
Цель:
1. Организация мероприятия, направленного на поддержку и развитие экспорта в Пермском крае.
2. Знакомство представителей международных деловых кругов с деятельностью малого и среднего предпринимательства Пермского края, привлечение инвестиций и развитие экономических связей региона, проработка возможностей реализации инвестиционных проектов на территории РФ.
3. Организация индивидуальных b2b встреч и посещения предприятий Пермского края, ориентированных на заключение экспортных контрактов.
Задачи:
· Создание коммуникативной площадки для взаимодействия представителей бизнес-сообщества Пермского края и потенциальных иностранных покупателей.
· Организация деловых дискуссий с целью выявления наиболее востребованных отраслей и форматов взаимодействия пермского бизнеса и потенциальных иностранных участников.
· Организация b2b встреч с целью содействия популяризации продукции и услуг субъектов малого и среднего предпринимательства Пермского края для потенциальных иностранных покупателей.
Дата проведения форума «Международные партнеры Пермского края - 2022»: 13 октября 2022 г. Дата может быть изменена по инициативе Заказчика, но должна быть не позднее 15 ноября 2022 года.
Место оказания услуги: Пермский край, г. Пермь, площадка «Экспофорум».
[bookmark: _Hlk100134539]Формат: оффлайн.
1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫМ УСЛУГАМ 
0. Исполнитель организует форум в рамках «Межрегионального экспортного форума 2022».
0. Исполнитель самостоятельно контактирует с Организатором «Межрегионального экспортного форума 2022».
0.  Исполнитель проводит все необходимые переговоры и согласования с Организатором «Межрегионального экспортного форума 2022» по вопросам, касающимся подготовки и работ форума «Международные партнеры Пермского края-2022»
Исполнитель проводит необходимые переговоры и согласования с Организатором «Межрегионального экспортного форума 2022» по всем вопросам, касающимся участия и наличия всего необходимого оборудования.
0. Исполнитель обеспечивает наличие необходимых разрешительных документов на проведения форума и наличие необходимого оборудование для проведения Форума. 
0. Исполнитель несет ответственность за сохранность предоставленного оборудования и за безопасность эксплуатации оборудования на площадке Форума. 
0. Исполнитель обеспечивает безопасность процесса оказания услуг в соответствие с требованиями:
- Закона РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;
- Закона РФ от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»
- Рекомендаций Управления федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Пермскому краю и иными нормативно-правовыми актами. 
0. Исполнитель в лице административного персонала и других представителей Исполнителя обязан взаимодействовать с представителями Заказчика и Соорганизатора в рамках организации и проведения мероприятий для обеспечения эффективной, безопасной эксплуатации оборудования и площадки Форума.
0. Исполнитель обеспечивает оперативное решение сложностей, возникающих в процессе оказания комплекса услуг по организации и проведению Форума.
0. После заключения договора все материалы (дизайн, контент, статьи, выступление и т.д.), изготовленные Исполнителем и третьими лицами (спикеры, модераторы, дизайнеры и т.д.), привлеченными Исполнителем, будут являться собственностью Заказчика. Заказчик вправе распоряжаться указанными материалами по своему усмотрению, в том числе размещать на сайте Заказчика в открытом доступе. Исполнитель, гарантирует, что урегулировал все вопросы с правообладателями указанных материалов.
0. Исполнитель обязан соблюдать конфиденциальный характер любой получаемой и предоставляемой от Заказчика информации, относящейся к оказанию услуг, не открывать и не разглашать информацию третьим лицам без предварительного согласия Заказчика, за исключением случаев, когда это является обязательным в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
0. Во время подготовки и проведения Форума Исполнитель несет ответственность за причинение какого-либо вреда здоровью, жизни или имуществу третьих лиц. Во время подготовки и проведения Форума Заказчик не несет никакой ответственности за причинение какого-либо вреда здоровью, жизни или имуществу третьих лиц, вызванных действиями или бездействиями Исполнителя, его работников или представителей.
0. Исполнитель несет ответственность за поведение участников Форума, в том числе за соблюдение законодательства Российской Федерации данными лицами, корректность их поведения. 

1. ПРИГЛАШЕНИЕ И РЕГИСТРАЦИЯ УЧАСТНИКОВ ФОРУМА 
1. Исполнитель обеспечивает участие в форуме не менее 300 человек, в том числе представителей субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан и физических лиц, планирующих начало ведения экспортной деятельности.
1. Исполнитель обеспечивает электронную регистрацию участников Форума посредством специально созданного официального сайта форума в информационно – телекоммуникационной сети Интернет, с возможностью выгрузки списков (в том числе по каждому отдельному блоку программы) зарегистрированных участников из базы данных в формате xlsx/xls. 
1. Исполнитель формирует список из участников Форума – субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан и физических лиц по форме, предоставленной Заказчиком, и передает Заказчику в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней до даты начала мероприятия списки зарегистрированных участников в электронном виде в формате xlsx/xls.
1. Ответственность за соблюдение требований действующего законодательства в части сбора и распространения информации о персональных данных участников Форума несет Исполнитель.
1. Исполнитель обязан предоставлять по требованию Заказчика промежуточные списки зарегистрированных участников путем формирования документа в формате xlsx/xls и направления его Заказчику на адрес электронной почты info@perm-export.ru.
1. Исполнитель сразу после регистрации участника Форума направляет подтверждение участия в мероприятии. Не позднее, чем за 1 (один) день до начала Форума Исполнитель направляет участникам напоминание о мероприятии. Канал информирования о проведении мероприятия Исполнитель выбирает самостоятельно.

1. ПОДГОТОВКА И ПРОВЕДЕНИЕ ПРОГРАММЫ ФОРУМА. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОГРАММЫ B2B ВСТРЕЧ
2. Исполнитель осуществляет проведение эффективной программы Форума. Программа форума должна состоять из следующих тематических площадок:
- Пленарное заседание;
- Международные партнеры Пермского края: сессия Центра поддержки экспорта Пермского края с иностранными партнерами;
- Малый бизнес – НеМалые возможности международного масштабирования – особенности работы и мер поддержки МСП в новых условиях; 
- Перспективы региональных компаний на рынках Персидского залива: ОАЭ, КСА, Оман и другие;
- Организация программы двусторонних встреч иностранных партнеров с субъектами малого и среднего предпринимательства Пермского края.
2. Заказчик может изменять количество и наименование указанных тематических площадок по согласованию с Исполнителем.  
2. Исполнитель разрабатывает и утверждает с Заказчиком сетку Программы Форума (круглые столы, выступления спикеров, b2b встречи и т.д.).
2. Исполнитель обязуется провести Пленарное заседание «Международные партнеры Пермского края: сессия Центра поддержки экспорта Пермского края с иностранными партнерами» с участием представителей Правительства Пермского края.  
2. Исполнитель обязуется провести тематическую площадку «Малый бизнес – НеМалые возможности международного масштабирования – особенности работы и мер поддержки МСП в новых условиях» с участием представителей инфраструктур поддержки бизнеса Пермского края.
2. В рамках тематической площадки «Перспективы региональных компаний на рынках Персидского залива: ОАЭ, КСА, Оман и другие» Исполнитель организует мероприятия (круглые столы, выступления и др.) с участием международных спикеров из следующих стран: Турция, ОАЭ, КСА, Оман, Иран, Индия, Армения, Азербайджан, Казахстан, Киргизия, Узбекистан, Китай. Количество стран для участия в площадке должно быть не менее 5.
2. В рамках организации программы двусторонних встреч иностранных партнеров с субъектами малого и среднего предпринимательства Пермского края Исполнитель привлекает для участия в бирже контактов международных партнеров из следующих стран: Турция, ОАЭ, КСА, Оман, Иран, Индия, Армения, Азербайджан, Казахстан, Киргизия, Узбекистан, Китай. Количество стран для участия в площадке должно быть не менее 5, количество международных партнеров – не менее 10.
2.  Исполнитель проводит не менее 50 предварительно согласованных b2b встреч с 10 пермскими СМСП в день Форума.
2.  Исполнитель организует коммуникационную площадку для поиска потенциальных бизнес-партнеров, установления и развития деловых связей, предоставляет возможность прямого контакта и переговоров с руководителями компаний, организаций участников (биржа контрактов). 
1. ПРИГЛАШЕНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫСТУПЛЕНИЙ СПИКЕРОВ И МОДЕРАТОРОВ ФОРУМА
3. Исполнитель задействует в оказании услуг не менее 8 (восьми) спикеров, в том числе не менее 5 (пяти) должны иметь статус федерального или международного спикера. 
3. Статус федерального/ международного спикера/модератора Исполнитель подтверждает резюме или биография спикера/модератора, содержащее опыт участия в мероприятиях международного масштаба в качестве спикера/приглашенного гостя/эксперта/модератора. 
3. Исполнитель несет все расходы, связанные с обеспечением работы спикеров и модераторов на мероприятии, включая расходы на авиаперелет, трансфер, проживание и оплату гонорара, оплату налоговых платежей и т.д. Данные расходы распространяются на любых спикеров, согласованных с Заказчиком, в том числе из следующих стран: Россия, Турция, ОАЭ, КСА, Оман, Иран, Индия, Армения, Азербайджан, Казахстан, Киргизия, Узбекистан, Китай.
3. Исполнитель обеспечивает участие модератора в каждом мероприятии Форума. Модератор осуществляет сопровождение мероприятий Форума: анонсирует мероприятия и активности в рамках Форума, отслеживает границы, в рамках которых происходит обсуждение темы, регламентирует участие спикеров в дискуссии, отслеживает вопросы участников, обеспечивает успешную групповую коммуникацию и стимулирует к активному участию в процессе дискуссии, дает обратную связь участникам и организаторам. 
3. Исполнитель должен обеспечить формальное согласие всех спикеров и модераторов форума на публикацию материалов, использованных (примененных) при проведении мероприятий форума на официальных ресурсах Заказчика и доступа к ним неограниченного числа лиц.
1. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ СОПРОВОЖДАЮЩЕГО ПЕРСОНАЛА
4. Исполнитель обеспечивает работу команды администраторов мероприятия в количестве не менее 2 (двух) человек. Администраторы взаимодействуют со всеми службами, площадками, в период подготовки и проведения Форума, в том числе обеспечивают администрирование всех площадок мероприятия согласно утвержденной программы проведения Форума, в том числе взаимодействие со спикерами. 
4. Исполнитель обеспечивает работу фотографа в количестве не менее 1 (одного) человека согласно графику работы Форума. 
После проведения мероприятия Исполнитель предоставляет Заказчику не менее 100 (ста) фотографий в хорошем качестве на флеш-карте. 
На фотографиях должны быть отражены:
- проведение каждого отдельного мероприятия в рамках форума, количество участников, наличие спикера, использование реквизита и (или) оборудования;
- процесс работы административного персонала, отражающие количество задействованного персонала;
- проведение биржи контактов.
Исполнитель обеспечивает координацию работы всего персонала.


	Отчетность об указанных услугах
	1. Акт сдачи-приемки оказанных услуг.
2. Информационно-аналитический отчет, содержащий наименование Исполнителя, номер и дату Договора, наименование услуги, краткую информацию об оказанной услуге в соответствии с техническим заданием и условиями заключенного договора, который включает в себя:
· Программу мероприятий Форума
· Скриншоты созданного сайта/ посадочной страницы.
· Фотографии с мероприятия в высоком разрешении наилучшего качества в количестве не менее 100 штук на электронном носителе, отражающих факт проведения мероприятия в необходимом объеме.
· Фотографии с места проведения каждого отдельного мероприятия, отражающие количество участников, наличие спикеров – в количестве не менее 5 фотографий с каждого отдельного мероприятия в электронном виде.
· Фотографии процесса работы административного персонала, отражающие количество задействованного персонала и процесс работы в общем количестве не менее 5 штук в электронном виде, а также в бумажном виде, надлежащим образом заверенные Исполнителем.
Отчет должен быть подписан руководителем или уполномоченным лицом и заверен печатью Исполнителя. Отчет должен быть выполнен печатным способом на одной стороне листов белой бумаги формата А4, цвет – черный, кегль шрифта – не менее 12.
3. Реестр участников мероприятия (субъекты малого и среднего предпринимательства, самозанятые граждане и физические лица, планирующие начало ведения экспортного бизнеса) представляются в составе отчетности по форме Заказчика, в электронном виде, формат файла .xlsx и на бумажном носителе с подписью Исполнителя. Общее количество участников должно быть не менее 300 человек.
4. Список и резюме всех спикеров и модераторов мероприятия, в электронном виде. 
5. Презентации всех материалов спикеров в электронном виде.
6. Графики, включающие прошедшие b2b встречи международных гостей и пермского бизнеса и фотографии, подтверждающие факт проведения встреч.
Все отчетные документы предоставляются в электронном виде и на бумажном носителе в срок не позднее 10 календарных дней со дня оказания услуг.
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РАЗДЕЛ III. ОБРАЗЦЫ ФОРМ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ В СОСТАВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
[bookmark: _Toc125778470][bookmark: _Toc125786997][bookmark: _Toc125787078]
ФОРМА 1. 



ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ 
Заявка на участие в закупке
Дата __________________ 
исх. номер__________________ 

на право заключения с некоммерческой организацией "Пермский фонд развития предпринимательства" (далее – Фонд, Заказчик) договора на 
предмет договора
1) Изучив Извещение о закупке от _____ и документацию о закупке на право заключения вышеупомянутого договора, и принимая установленные в них требования и условия, сообщаем о себе следующие сведения:
	1. Наименование юридического лица/фирменное наименование (при наличии), организационно правовая форма / ФИО физического лица 
	

	2. Почтовый адрес (место нахождения), 
3. юридический адрес (для юридических лиц) 
	

	4. Паспортные данные, место жительства (для физических лиц / индивидуальных предпринимателей)
	

	5. Должность, фамилия, имя, отчество руководителя или уполномоченного лица (для юридических лиц)  
	

	6. Телефон 
	

	7. Электронная почта, сайт 
	



2) С материалами, содержащимися в документации и ее технической частью, влияющими на стоимость товара (работ, услуг) ознакомлены в полном объеме. 
3) Предложение участника в отношении объекта закупки: __________________ руб. ______ коп.
4) Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг (выполнение работ, поставку товара) в соответствии с предметом закупки, то они будут в любом случае оказаны (выполнены, поставлены) в полном соответствии с требованиями документации, в пределах предлагаемой нами цены договора и иными условиями.
5) Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги (выполнить работы, поставить товары) на требуемых условиях в соответствии с требованиями документации включая требования, содержащиеся в технической части документации и согласно нашим предложениям, которые мы предлагаем включить в договор.
6) Настоящей заявкой на участие в закупке сообщаем, что соответствуем требованиям, изложенным в документации (Приложение № 1 к заявке на участие в закупке).
7) Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в закупке информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников закупки условий, запрашивать у нас информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.
8) В случае признания нас победителем закупки, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор с Фондом в соответствии с требованиями документации и условиями нашей заявки на участие в закупке.
9) В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя закупки, а победитель закупки будет признан уклонившимся от заключения договора, на основании решения директора Фонда или уполномоченного лица, мы обязуемся подписать данный договор на оказание услуг (выполнение работ, поставку товара) в соответствии с требованиями документации и условиями нашего предложения.
10) Мы уведомлены и согласны с условием, что в случае предоставления нами недостоверных сведений мы можем быть отстранены от участия в закупке.
11) К настоящей заявке на участие в закупке прилагаются документы, перечисленные в Извещении о закупке и в разделе I настоящей документации, являющиеся неотъемлемой частью нашей заявки на участие в закупке, согласно описи (Приложение  к заявке на участие в закупке) - на _____листах.
_______________________________________________   ______________  _______________ 
должность руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя)                         	    Подпись     		                 Ф.И.О.
Дата "___"______________ 2022г.
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Форма 2
ФОРМА АНКЕТЫ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ
Анкета участника закупки
	Анкетные данные
	Сведения об участнике

	Полное наименование организации / Индивидуального предпринимателя / Ф.И.О. физического лица
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	Почтовый адрес
	

	Телефоны с указанием кода
	

	ИНН
	

	КПП
	

	ОГРН / ОГРНИП
	

	ОКПО
	

	Адрес электронной почты
	

	Банковские реквизиты:

	Наименование обслуживающего банка: _________________________
Расчетный счет: _____________________________________
 Корреспондентский счет: ____________________________
БИК: ___________________

	Ф.И.О. руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя), контактный телефон
	



_______________________________________________   ______________  _______________ 
      должность руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя)                         	       	        Подпись     		  Ф.И.О.


Дата "___"______________ 2022  г.				М.П. * при наличии




ФОРМА 3. 

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В ЗАКУПКЕ

Настоящим _______________________________________________________________
наименование участника закупки 
подтверждаю, что для участия в закупке, которая проводится некоммерческой организацией "Пермский фонд развития предпринимательства", направляются нижеперечисленные документы:

	№ п/п
	НАИМЕНОВАНИЕ ДОКУМЕНТА
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	ИТОГО
	




________________________________________________________________________
      должность руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя)                         	       	        Подпись     		  Ф.И.О.

Дата "___"______________ 2022 г.				М.П. * при наличии





ФОРМА 4

ДЕКЛАРАЦИЯ СООТВЕТСТВИЯ 
участника закупки установленным требованиям

Настоящим подтверждаю, что ____________________________________________________________
наименование участника закупки, 
___________________________________________________________________________________
адрес места нахождения

соответствует обязательным требованиям, приведенным в пункте 6.1. Положения о закупках товаров, работ, услуг некоммерческой организации "Пермский фонд развития предпринимательства" (далее - Фонд, Заказчик), на дату подачи Заявки на участие в закупке, а именно: 
1) соответствие требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора; 
2) имеет полномочия на участие в закупочных процедурах; 
3) непроведение ликвидации и процедуры банкротства; 
4) неприостаповление деятельности участника закупки, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в процедурах закупок; 
5) отсутствие недоимки по налогам, сборам, задолженность по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, за исключением: 
- суммы, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах; 
- суммы, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- суммы, которые в совокупности не превышает 5 000 рублей; 
- суммы, которые в совокупности не превышают 50 000 рублей и участником закупки подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в закупке не принято. 
6) участник не является оффшорной компанией; 
7) отсутствие конфликта интересов с Фондом, под которым понимаются случаи, при которых руководитель Фонда, член закупочной комиссии, не состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества, членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц;. 
8) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица; 
9) участник закупки предоставляет достоверные сведения в рамках закупочных процедур. 
10) отсутствие в реестре недобросовестных участников закупок некоммерческой организации «Пермский фонд развития предпринимательства».
______________________________________________________________________________ 
 должность руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя)                         	         Подпись     		  Ф.И.О.
Дата "___"______________ 2022
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ДОКУМЕНТЫ, 
подтверждающие опыт оказания услуг по проведению культурно-массовых мероприятий
документы должны быть предоставлены за период времени не более трех лет до даты подачи заявки.
	№ 
	дата/номер договора 
	предмет 
договора 
	стоимость 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




Баллы присваиваются за общую сумму по договорам оказания услуг на проведение культурно-массовых мероприятий.
Стоимость оказания услуг должна быть однозначно определена из договора и приложений к нему, документы, в которых нет возможности определить конечную стоимость оказания услуг – не принимаются и не рассматриваются комиссией.



Приложение: 
- копии договоров оказания услуг со всеми приложениями, дополнительными соглашениями и актами оказанных услуг.


















ФОРМА 6


ДОКУМЕНТЫ, 
подтверждающие опыт оказания услуг по организации и проведению мероприятий с посещением субъекта Российской Федерации делегаций из иностранных государств
документы должны быть предоставлены за период времени не более трех лет до
даты подачи заявки.

	№ 
	дата/номер договора 
	предмет 
договора 

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Приложение: 
- копии договоров со всеми приложениями, дополнительными соглашениями, предметом которых является организация и проведение мероприятий с посещением субъекта Российской Федерации делегаций из иностранных государств, а также акты оказанных услуг к ним.
















